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คําชี้แจงวิธีการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลักฐาน 
ที่ผูเขารวมประชุมตองนํามาแสดงในการเขารวมประชมุผูถือหุน 

 
การลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเปดใหผูถือหุนและผูมอบฉันทะลงทะเบียนเพื่อเขารวมประชุมไดต้ังแตเวลา 12.00 น. ของวันจันทรที่ 
29 เมษายน 2562 น. ณ หองคริสตัล บอลรูม โรงแรมฮอลิเดย อินน กรุงเทพฯ สีลม เลขท่ี 981 ถนนสีลม แขวงสีลม เขต
บางรัก กรุงเทพมหานคร ตามแผนที่แสดงสถานท่ีประชุม ตามส่ิงที่สงมาดวย 11 

 
การมอบฉันทะ 

กรณีที่ผูถือหุนไมสามารถเขารวมประชุมไดดวยตนเอง ผูถือหุนสามารถมอบฉันทะใหกับบุคคลอื่นเขาประชุมและ
ออกเสียงแทนตนได โดยบริษัทฯ ไดจัดใหมีหนังสือมอบฉันทะ 3 แบบ คือ หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. 
ตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชยไดกําหนดไว ตามส่ิงที่สงมาดวย 8 

วิธีการมอบฉันทะสามารถดําเนินการได ดังนี้ 

1. ผูถือหุนทั่วไป ใหเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเทานั้น โดยบริษัทฯ 
แนะนําใหใชหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. และระบุการออกเสียงในแตละระเบียบวาระ  

2. ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงต้ังคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน ให
เลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 

3. ผูถือหุนที่มอบฉันทะจะตองมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเปนผูเขาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม
สามารถแบงแยกจํานวนหุนใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแยกการลงคะแนนเสียงได 

4. ผูมอบฉันทะตองกรอกขอความในหนังสือมอบฉันทะใหถูกตองและชัดเจน และใหผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะลง
ลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะ และปดอากรแสตมปจํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะ
ดังกลาว และสงหนังสือมอบฉันทะพรอมเอกสารประกอบการมอบฉันทะมายังเลขานุการบริษัท บริษัท เพซ ดีเวลลอป
เมนท คอรปอเรช่ัน จํากัด (มหาชน) เลขท่ี 723 อาคารเตียวฮงสีลม ชั้นที่ 6 ถนนสีลม แขวงสีลม เขตบางรัก 
กรุงเทพมหานคร 10500 โดยเพื่อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จึงขอความรวมมือโปรดสงเอกสารใหถึงบริษัทฯ 
ภายในวันที่ 22 เมษายน 2562 

5. ผูถือหุนสามารถมอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค หรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ 
ดังมีรายละเอียดปรากฏตามส่ิงที่สงมาดวย 7 หากผูถือหุนเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ (1) บริษัทฯ 
ขอใหใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. (2) ระบุการออกเสียงในแตละระเบียบวาระ และ (3) ปดอากรแสตมปจํานวน 20 
บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว และสงหนังสือมอบฉันทะพรอมเอกสารประกอบการมอบ
ฉันทะมายังเลขานุการบริษัท บริษัท เพซ ดีเวลลอปเมนท คอรปอเรช่ัน จํากัด (มหาชน) เลขท่ี 723 อาคารเตียวฮงสีลม 
ชั้นที่ 6 ถนนสีลม แขวงสีลม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500 โดยเพื่อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จึงขอ
ความรวมมือโปรดสงเอกสารใหถึงบริษัทฯ ภายในวันที่ 22 เมษายน 2562 

6. ในกรณีที่ผูถือหุนมิไดสงเอกสารการมอบฉันทะลวงหนามายังบริษัทฯ ใหผูรับมอบฉันทะแสดง หนังสือมอบฉันทะและ
เอกสารประกอบการมอบฉันทะตามที่ระบุไวในสวนของเอกสารที่ตองนํามาแสดงในวันประชุม ณ โตะลงทะเบียน
สําหรับผูรับมอบฉันทะในวันประชุม
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เอกสารที่ตองนํามาแสดงในวันประชุม 

ผูถือหุนที่เปนบุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถือหุนมารวมประชุมดวยตนเอง  :  
ใหแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว
ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ และหากมีการเปล่ียนช่ือ – นามสกุล ใหย่ืนหลักฐานประกอบดวย 
 

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ  :  
ใหแสดง 
1) หนังสือมอบฉันทะที่กรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือช่ือของผูมอบฉันทะ ผูรับมอบฉันทะ และติด

อากรแสตมปครบถวนแลว 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูมอบฉันทะ ซึ่งผูมอบฉันทะไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
3) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูรับมอบฉันทะ 
 
ผูถือหุนที่เปนนิติบุคคล 

1. กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทยมารวมประชุมดวยตนเอง  : 
ใหแสดง 
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ่งไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
2) สําเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชยที่มีอายุไมเกิน 6 เดือนกอนวันประชุม รับรองสําเนา

ถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือ
มอบอํานาจมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

2. กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในตางประเทศมารวมประชุมดวยตนเอง: 
 ใหแสดง 

1) หนังสือเดินทางที่ยังไมหมดอายุ ของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
2) สําเนาหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลซึ่งออกโดยหนวยราชการท่ีมีอํานาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นต้ังอยู 

หนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลดังกลาวตองผานการรับรองจากโนตารีพับบลิค หรือหนวยราชการท่ีมีอํานาจ
ไมเกิน 6 เดือน 

3) สําหรับนิติบุคคลตางประเทศ เอกสารใดที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลเปน
ภาษาอังกฤษแนบมาพรอมกันดวย และใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้นลงนามรับรองความถูกตอง
ของคําแปล 
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3. กรณีที่มีการมอบฉันทะเปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย: 
 ใหแสดง 

1) หนังสือมอบฉันทะซ่ึงไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
และติดอากรแสตมปครบถวนแลว 

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว
ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

3) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว
ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูรับมอบฉันทะ 

4) สําเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชยที่มีอายุไมเกิน 6 เดือนกอนวันประชุม รับรองสําเนา
ถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือ
มอบอํานาจมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

 
4. กรณีที่มีการมอบฉันทะเปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในตางประเทศ: 
 ใหแสดง 

1) หนังสือมอบฉันทะซ่ึงไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
และติดอากรแสตมปครบถวนแลว 

2) สําเนาหนังสือเดินทางที่ยังไมหมดอายุ ของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ่งไดลงลายมือชื่อรับรองสําเนา
ถูกตอง 

3) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว
ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูรับมอบฉันทะ 

4) สําเนาหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลซึ่งออกโดยหนวยราชการท่ีมีอํานาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นต้ังอยู 
หนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลดังกลาวตองผานการรับรองจากโนตารีพับบลิค หรือหนวยราชการท่ีมีอํานาจ
ไมเกิน 6 เดือน 

5) สําหรับนิติบุคคลตางประเทศ เอกสารใดที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลเปน
ภาษาอังกฤษแนบมาพรอมกันดวย และใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้นลงนามรับรองความถูกตอง
ของคําแปล 

 
5. กรณีการมอบฉันทะของผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปน

ผูรับฝากและดูแลหุน ไดแตงต้ังผูรับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ใหแสดงเอกสารดังนี้ 
5.1 เอกสารหลักฐานจากคัสโตเดียน (Custodian) 

1) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจกระทํา
การแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันนทะ และติดอากรแสตมป
ครบถวนแลว 

2) หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน  ได รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian) 
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3) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งมีอายุไมเกิน 6 เดือนกอน
วันประชุม รับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) และมี
ขอความแสดงใหเห็นวาผูมีอํานาจกระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งลงนามในฐานะผู
มอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนคัสโตเดียน (Custodian) 

4) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปน
ชาวตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูมีอํานาจกระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) และลง
ลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

 
5.2 เอกสารหลักฐานจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ 

1) หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนใหคัสโตเดียน (Custodian) เปนผูดําเนินการลงนามในหนังสือมอบ
ฉันทะแทน 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล 
และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือมอบอํานาจมีอํานาจกระทําการแทน
นิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปน
ชาวตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูแทนนิติบุคคล และลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
 

5.3 เอกสารหลักฐานจากผูรับมอบฉันทะ 
 ใหแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุ ของผูรับมอบฉันทะ 


